
 
 

Stellenausschreibung 
Büromitarbeiter:in (m/w/d) 40 Wochenstunden 

 
Wir sind 

 
Die Evangelische Pfarrgemeinde A.u.H.B. Graz-Heilandskirche ist 
gemeinsam mit ihrer Tochtergemeinde der Erlöserkirche die größte 
evangelische Pfarrgemeinde in Österreich. Wir sind vielfältig, bunt und 
engagieren uns mit und für Menschen mitten im Leben. 
 

Wir suchen 
 
Eine:n Büroallrounder:in, der/die sich mit speziellen Aufgabenbereichen in 
einer Kirche identifizieren kann.  
Neben einer einschlägigen Berufsausbildung verfügen Sie über 
Organisationstalent und besitzen viel Freude am Umgang mit Menschen. 
Wir wünschen uns eine:n Mitarbeiter:in, der/die gerne selbständig arbeitet 
und mit Genauigkeit und Verlässlichkeit die Verwaltungsagenden in unserem 
Pfarramt erledigt. 
 

Wir bieten 
 
Eine unbefristete Anstellung ab sofort 
Entlohnung: Kirchliche DO, Entlohnungsgruppe IV /1.u.2. DJ € 2.234,52 
brutto (40h/Woche), mit der Bereitschaft zur Überzahlung.  
Dienstort: Kaiser-Josef-Platz 9, 8010 Graz 
 

 Ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in wertschätzender 
Zusammenarbeit mit haupt- und ehrenamtlichen Kolleg:innen und 
Mitarbeiter:innen. 

 Sie sind Teil einer familienfreundlichen und weltoffenen Organisation, 
die ihre Mitarbeiter:innen beruflich und persönlich unterstützt.  

 Weiterbildungsmöglichkeiten  

 Zusätzliche arbeitsfreie Tage (Reformationstag und Karfreitag) 

 Optimale Erreichbarkeit des Dienstortes mit Fahrrad und öffentlichen 
Verkehrsmitteln. 

 Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit für Homeoffice 



Ihre Bewerbung 
 

richten sie bitte an: 
 

Evangelische Pfarrgemeinde Heilandskirche 
z.H. Geschäftsführerin Maria Tragbauer 
Kaiser-Josef-Platz 9 
8010 Graz 
tragbauer@heilandskirche.st 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Werden Sie Teil unseres Teams - wir freuen uns auf Sie! 

mailto:tragbauer@heilandskirche.

